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SOCIAL OMSORG
Verksamhetsutvecklare
Marie Bjérkman

ALDRENAMNDEN
2023-09-21

Faststallande av informationshanteringsplan och
gallringsbeslut for aldrenamnden

Forslag till beslut

1.

Aldrenimnden beslutar att tillimpa den kommungemensamma
Kklassificeringsstrukturen Tdby kommuns klassificeringsstruktur, version
1.2:2015 i enlighet med bilaga 1 till tjanstutldtande daterat den 23 augusti
2023.

Aldrenimnden beslutar att faststilla Informationshanteringsplan
verksamhetsomrade 1 Verksamhetsledning 1 Taby kommun, version
1.5:2016 i enlighet med bilaga 2 till tjanstutldtande daterat den 23 augusti
2023.

Aldrenimnden beslutar att faststilla Informationshanteringsplan for
verksamhetsomrade 2 Verksamhetsstod i Tdaby kommun, version
1.5:2016 i enlighet med bilaga 3 till tjanstutlatande daterat den 23 augusti
2023.

Aldrenimnden beslutar att faststilla Informationshanteringsplan for
verksamhetsomrdde 6 Social omsorg i Tdby kommun i tillampliga delar,
version 1.6:2016 i enlighet med bilaga 4 till tjanstutldtande daterat den 23
augusti 2023.

Aldrenimnden beslutar att faststilla Informationshanteringsplan for
verksamhetsomrade 10 Sarskilda samhdllsinsatser 1 Taby kommun,
version 1.5:2016 i enlighet med bilaga 5 till tjanstutldtande daterat den 23
augusti 2023..

Aldrenimnden beslutar att tillimpa Generella gallringsforeskrifter,
faststillda av kommunstyrelsen den 7 mars 2016, § 34 i enlighet med
bilaga 6 till tjainstutlatande daterat den 23 augusti 2023.



oo Tjansteutlatand 2(5)
TABY e

Dnr ALN 2023/67-74

Sammanfattning

I Taby kommuns arkivregler, Foreskrifter och riktlinjer for arkiv- och
informationshantering, beslutade av kommunfullmaiktige 14 juni 2021, § 116,
stadgas att varje myndighet ska faststilla en informationsredovisning bestdende
av arkivbeskrivning och informationshanteringsplan. For att uppfylla kraven i
arkivlagen (1990:782) och Taby kommuns arkivregler behover dldrenimnden
faststilla sin informationsredovisning samt fatta 6vriga nodvandiga
gallringsbeslut.

Arendet

Bakgrund

Aldrenimnden bildades den 1 juni 2023 enligt beslut i kommunfullmiktige den
17 april 2023, § 46. Mot bakgrund av inriktningen i partioverenskommelsen
foreslogs att en ny nimndorganisation skulle inrittas inom socialndmndens
omrade dar socialnimndens uppgifter delas mellan tvd nya nimnder; en
dldrendmnd och en socialnimnd. Den nya dldrendmnden ska framfor allt fullgora
kommunens uppgifter inom dldreomsorgen for personer 6ver 65 ar.

I Taby kommuns arkivregler, beslutade i kommunfullméktige den 14 juni 2021, §
116, kapitel 5.2, stadgas att varje myndighet ska faststilla en informations-
redovisning bestaende av en arkivbeskrivning samt en beskrivning av allminna
handlingar, en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar, en
informationshanteringsplan och en arkivforteckning. Arkivbeskrivningen ger en
samlad 6verblick 6ver myndighetens arkiv och sa kallad arkivbildning.

Arkivbeskrivningen upprattas inom verksamhetsomradets ordinarie verksamhet.
Informationshanteringsplanen ger en samlad bild 6ver en myndighets allmdnna
handlingar eller uppgifter i dessa. Sedan ar 2016 ar Tabys informations-
redovisning processorienterad, vilket innebar att myndighetens information
struktureras och redovisas efter myndighetens processer. Processerna
presenteras i en kommungemensam klassificeringsstruktur, indelad i styrande-,
stodjande- och karnprocesser. Informationshanteringsplanen utgar fran
klassificeringsstrukturen.
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Faststallande for aldrenamnden

For att uppfylla kraven i arkivlagen (1990:782) och Taby kommuns arkivregler
behover dldrenamnden faststilla sin informationsredovisning samt fatta Gvriga
nodvindiga gallringsbeslut.

I Taby kommun finns en kommungemensam klassificeringsstruktur som
tillimpas av samtliga 6vriga myndigheter i kommunen. Aldrenimnden foreslas
fatta beslut om att tillaimpa den kommungemensamma klassificeringsstrukturen.

Aldrenimnden féreslés fiven fatta beslut om att f6lja informationshanterings-
planen for verksamhetsomrade 6 Social omsorg i Taby kommun, version
1.6:2016.

For att dldrendmnden inte ska behova ta fram en helt ny informationshanterings-
plan foreslas att nimnden istillet ingar i social omsorgs och processgrupper
under verksamhetsomrade 6 Social omsorg i Tdby kommun, version 1.6:2016):

e 6.1 Hantera kommunal hdlso- och sjukvard,

e 6.2.1 Hantera dldredrenden,

e 6.2.4 Handldgga bostadspassningsdrenden,

e 6.3.6 Hantera tillfdllig forvaltning,

e 6.3.7 Hantera dodsboanmdlan och boutredningar,
e 6.6 Hantera avgifter och ersdttningar samt

e 6.7 Hantera systematiskt kvalitetsarbete.

Aldrenimnden foreslés dven fatta beslut om att f6lja de kommungemensamma
informationshanteringsplanerna for verksamhetsomrade 1 Verksamhetsledning
och verksamhetsomrade 2 Verksamhetsstod samt processgrupp 10 Sarskilda
samhaillsinsatser.

Kommunstyrelsen, i egenskap av arkivmyndighet, har fattat beslut om generella
gallringsregler for handlingar av tillfallig och ringa betydelse. Det ror sig om
handlingar som genom sitt informationsinnehall eller funktion ar av tillfallig
betydelse samt handlingar som &r av tillfallig betydelse genom att innehallet har
overforts till nya databirare.

Arkivmyndigheten kan inte fatta gallringsbeslut 4t en annan myndighet, sa for att
det generella gallringsbeslutet ska gilla for dldrendmnden maste nimnden
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besluta att dessa ska gilla for sina handlingar. Det generella gallringsbeslutet
kompletterar nimndens informationshanteringsplan och med stod av det kan
namnden gallra handlingar som saknar patagligt informationsvirde, sdsom
kursinbjudningar, kopior, handlingar inkomna f6r kdinnedom, loggar, cookiefiler
och skannade pappershandlingar.

Ekonomiska overvaganden

Arkiv- och informationshantering ingar i respektive myndighets ansvar. Det finns
inga ekonomiska konsekvenser att ta hansyn till.

Claes Lagergren
Socialchef

Marie Tid
Avdelningschef

Bilagor
1. Taby kommuns Klassificeringsstruktur, version 1.2:2015.

2. Informationshanteringsplan for 1 Verksamhetsledning i Taby kommun,
version 1.5:2016.

3. Informationshanteringsplan for verksamhetsomrade 2 Verksamhetsstod i
Taby kommun, version 1.5:2016.

4. Informationshanteringsplan for verksamhetsomrade 6 Social omsorg i
Taby kommun, version 1.6:2016.

5. Informationshanteringsplan for verksamhetsomrade 10 Sarskilda
samhallsinsatser i Taby kommun version 1.5:2016.

6. Forteckning 6ver handlingar av tillfillig eller ringa betydelse som far
gallras vid inaktualitet, daterad 18 januari 2016.
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Expedieras
Avdelningschef Marie Tid
Kommunjurist Ylva Ehn

Kommunarkivarie Ebba Sodersten

Tjansteutlatande
2023-08-23
Dnr ALN 2023/67-74
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